PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 82 REGIAO

PORTARIA PRESI N° 441, DE 16 DE MAIO DE 2016
(REVOGADA PELA PORTARIA PRESI N° 872, DE 11 DE SETEMBRO DE 2018)

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 82 REGIAO, no uso
de suas atribuic¢des legais e,

CONSIDERANDO o que consta da Resolugdo CSJT N° 164/2016,
que disciplina o uso e a concessdo de certificados digitais
institucionais no admbito da Justica do Trabalho de primeiro e
segundo graus;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa TST n® 30, de 13 de
setembro de 2007, que regulamenta, no admbito da Justica do Trabalho,
a Lei n® 11.419, de 19 de dezembro de 2006, e

CONSIDERANDO o interesse do servico e o que consta do
Processo TRT82 n° 1117/2016,

RESOLVE:

Art. 1° A Diretoria Geral deste Tribunal serda a Unidade
Administrativa qgue ficard responsavel pelo fornecimento das
autorizacdes para a obtencdo do certificado digital e por informar
ao C.CSJT, até o 5° dia Util do més subsequente, a quantidade de
certificados solicitada e efetivamente emitida, para fins de
consolidacéo.

Art. 2° A Secretaria de Tecnologia da Informacdo sera
responsavel pelas seguintes atribuicdes:

I - Adequar a infraestrutura de TI para wuso dos
certificados digitais;
IT - Adotar as providéncias para a instalacdo dos

softwares e equipamentos necessdrios a utilizacgdo dos certificados
digitais;

IIT - Gravar o certificado digital na midia digital;

IV - Atender as demandas geradas pelo titular do
certificado digital sobre problemas e incidentes técnicos ocorridos
no tempo de vigéncia do certificado;

VI - Prestar suporte e dirimir as duavidas dos usuérios
internos sobre questdes técnicas;

VII - Promover o Jlevantamento anual da necessidade de
aquisic¢des de midias e certificados digitais;

VIII - Gerenciar o processo de contratacdo de midias e
certificados digitais;

IX - Programar as visitas do agente da autoridade de

registro (AR) as dependéncias do Tribunal para validacdo presencial
quando houver previsdo contratual;

X - Monitorar os prazos de expiragdo dos certificados
digitais em vigor;

XI - Fiscalizar a execucdo dos contratos, e

XII - Manter atualizado o Manual de Instrucgdes para

Certificacédo Digital disponibilizando-o na intranet.
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Art. 3° O0Os titulares de certificados digitais deveréo
observar o seguinte:

I - A solicitacgdo, autorizacdo, validacdo presencial e a
gravacdo do Certificado Digital em midia apropriada, obedecerdo as
etapas previstas na Resolucdo supracitada.

II - 0 certificado digital é de uso pessoal,
intransferivel e hébil a produzir efeitos legais em todos os atos
nos quais vier a ser utilizado, nos termos da legislacdo em vigor.

ITT - Os titulares deverdo informar a Secretaria de
Tecnologia da Informacdo as datas de inicio e fim da wvalidade de
seus certificados originais, bem como a cada renovacéo, para fins
de controle.

IV - O uso inadequado do certificado digital, a recusa de
utilizacdo na préatica de atos que requeiram seu uso ou a ndo adocgdo
das providéncias necessarias a manutencdo da validade do certificado
digital ficaréo sujeitos a apuracéo de responsabilidade
adminisrativa.

Art. 4° O Certificado Digital serd revogado a critério da
Administracdo ou a pedido, como a seguir:

I - No interesse da Administracédo:

a) nos casos de licenca para atividade politica ou
desempenho de mandato classista;

b) no caso de afastamento para exercicio de mandato
eletivo;

c) no caso de licencas e afastamentos temporadrios sem
remuneracdo, e

d) quando o usuario ndo estiver mais vinculado ao quadro
de pessoal do Tribunal, caso em que, por ocasido de sua saida, a
Coordenadoria de Administracdo e Pagamento de Pessoal deveré
solicitar que a midia digital seja devolvida a Secretaria de
Tecnologia de Informagdo, a qual deverd revogar o respectivo
certificado.

IT - A pedido do titular:

a) se ocorrer perda, roubo, furto, extravio e
inutilizacdo da midia, mediante apresentacdo de comprovante de
registro policial ou declaracdo e justificativas do interessado;

b) se houver alguma alteracdo de qualquer informacéo
contida no certificado original, e

c) se ocorrer comprometimento ou suspeita de
comprometimento de sua chave privada.

Art. 5° O Certificado Digital poderéd ser renovado, desde
que o pedido ocorra dentro do prazo de validade, em periodo néao
superior a 30 dias da data de sua expiracéo.
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Art. 6° Sdo obrigacdes dos titulares de Certificados
Digitais:

I - fornecer, de modo completo e preciso, todas as
informacgdes necesséarias para sua identificacéao na fase de
solicitacdo do certificado, de acordo com as normas da autoridade
certificadora;

II - apresentar, tempestivamente, a autoridade
certificadora a documentacdo necessadria a emissdo do certificado
digital;

III - garantir a protecdo e o sigilo de sua chave
privada, do PIN, do PUK e das senhas de revogacdo e emisséao;

IV - zelar pela protecdo, guarda e integridade da midia
onde se encontra armazenado o certificado digital;

V - estar sempre de posse do certificado digital para o
desempenho de atividades profissionais que requeiram o seu uso;

VI - wutilizar o seu certificado de modo apropriado,

conforme legislacgdo aplicédvel, incluindo as politicas da autoridade
certificadora emissora do certificado;

VII - verificar, no momento da emissdo do certificado, a
veracidade e exatiddo das informacdes nele contidas e notificar a
autoridade certificadora em caso de inexatiddo ou erro;

VIITI - solicitar imediata revogacdo do certificado nos
casos previstos no inciso II do art. 4° desta Portaria.
IX - devolver a unidade administrativa competente a midia

do seu certificado digital, em até 10 dias uteis apds sua revogacgdao,
expiracdo ou desligamento do quadro funcional.

Art. 7° 0Os <custo da emissdo do primeiro certificado
digital, para uso institucional, dos usudrios internos da Justica do
Trabalho da 8% Regido, correrdo por conta do Tribunal.

§ 1° A renovagdo do certificado também correrd as
expensas do Tribunal, desde que o pedido ocorra com a antecedéncia
minima de 30 dias da data de expiracgdo do anterior.

§ 2° Caso o pedido de renovacdo decorra de perda de prazo
fixado pela autoridade certificadora contratada para a emissdo do
certificado ou de perda, extravio ou dano da midia; esteja fora do
prazo minimo previsto no pardgrafo anterior ou o usuario tenha
esquecido das senhas de utilizacd&o ou de desbloqueio, as despesas
correrdo por conta do requerente, pelo valor proporcional ao tempo
restante de validade do certificado.

§ 3° No caso de furto ou roubo do dispositivo, o titular
estard dispensado da obrigagdo disposta no paragrafo anterior, desde
gue comprove O registro de ocorréncia policial (BO).

Art. 8° A pratica de atos assinados eletronicamente
importard na aceitacdo das normas previstas na Resolugcdo CSJT n°
164/2016 e nesta Portaria e na responsabilizacdo pela utilizacéo
indevida da assinatura eletrdnica.
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9° A utilizacdo do certificado digital para qualquer
operacdo implicard ndo repudio e impedird o titular de negar autoria

da operacdo ou de alegar que ela tenha sido praticada por terceiro.

Pardgrafo Unico. O ndo repudio referido no caput aplica-
se também, as operacdes efetuadas entre o periodo de solicitacdod e
revogacdo e a respectiva inclusd&o na lista de certificados
revogados, publicada pela autoridade certificadora.

Art. 10. Os

casos omissos  seréo
Presidéncia do Tribunal Regional do Trabalho da 8% regiéo.

resolvidos
Art. 11

pela
publicacéo.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua
Publique-se, dé-se ciéncia e cumpra-se.

FRANCISCO SERGIO SILVA ROCHA
Presidente



